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ÇAMLIHEMŞİN KAYMAKAMLIĞI 

İLÇE EMNİYET AMİRLİĞİ 
 
 

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 
 

SIRA 

NO 
HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

(EN GEÇ SÜRE) 

1 
Yivsiz Tüfek Ruhsatnamesi (Yeni-
Yenileme-Satın Alma Belge İşlemleri) 

1-  Kaymakamlık Makamından Havaleli Dilekçe 
2-  Aile Hekimliğinden Sağlık Raporu (Bedenen, Psikolojik Ve Nörolojik Yönden Sakınca Olmadığına Dair)  
3- İki (2) Adet Biyometrik Fotoğraf (Son 6 Ay İçerisinde Çekilmiş)  
4- Parmak İzi Alımı 
5- Yivsiz Av Tüfeği Ruhsatı Harç Bedeli Ödendi Makbuzu (Vergi Dairesinden) 
6- Yivsiz Av Tüfeği Kart Ücreti Tahsilat Makbuzu (Ziraat Bankasından) 
7- Nüfus Cüzdanı Aslı  
8- Vergi Borcu Yoktur Yazısı 
9- Yenileme Veya Satın Alma İşlemlerinde Tüfekler Tespit Amaçlı Getirilecek 
10- Satın Alma İşleminde Yivsiz Av Tüfeğine Ait Fatura 
11- Satın Alma İşleminde Yarım Kapaklı Dosya  

2-3 Gün (Dosya İsteme Hariç) 

2 Yivsiz Av Tüfeği Devir İşlemleri 

1- Kaymakamlık Makamından Havaleli Dilekçe (Devreden Ve Devralan) 

2-  Yivsiz Av Tüfeği Satış-Devir Sözleşmesi 

3- Devralan Ve Devreden Şahısların Ruhsatname Asılları 

4- İki (2) Adet Biyometrik Fotoğraf (Devralan) 

5- Aile Hekimliğinden Sağlık Raporu (Bedenen, Psikolojik Ve Nörolojik Yönden Sakınca Olmadığına Dair) 

6- Parmak İzi Alımı 

7- Yivsiz Av Tüfeği Ruhsatı Harç Bedeli Ödendi Makbuzu (Vergi Dairesinden) 

8- Yivsiz Av Tüfeği Kart Ücreti Tahsilat Makbuzu (Ziraat Bankasından)  

9- Yivsiz Av Tüfekleri Tespit Amaçlı Getirilecek 

10- Vergi Borcu Yoktur Yazısı 

11- Nüfus Cüzdanı Aslı (Devralan, Devreden) 

12- Verasetten Devirde Mirasçılık Belgesi (Veraset İlamı) Ve Diğer Mirasçıların Noterden Onaylı Feragatnamesi 

Getirilecek  

2-3 Gün (Dosya İsteme Hariç) 

3 
Ses Ve Gaz Fişeği Atabilen Silahların 

Kayıt Altına Alınması Ve Belge Verilmesi 

1- Kaymakamlık Makamından Havaleli Dilekçe 

2- Nüfus Cüzdanı Aslı 

3- Kurusıkı Kart Ücreti Tahsilat Makbuzu (Ziraat Bankası) 

4- Bir (1) Adet Vesikalık Fotoğraf 

5- Kurusıkı Tabancaya Ait Fatura 

6- Kurusıkı Tabanca Tespit İçin Getirilecek 

7- Kapaklı Naylon Dosya 

1 Gün 



4 Havai Fişek Atış İzni 

1- Atıcıya Ait Sigorta 

2- Atıcıya Ait Taahhütname 

3- Atıcı Belgesi 

4- Atıcının Kimlik Fotokopisi 

5- Havai Fişek Sözleşmesi 

6- Atıcı Ve Attırıcıya Ait Kaymakamlık Makamından Havaleli Dilekçe 

3 Gün 

5 Kaza Tespit Tutanaklarının Tanzimi 
1- Aracın Ruhsat Fotokopisi  
2- Zorunlu Trafik Sigorta Poliçe Fotokopisi  
3- Kazaya Karışan Sürücülerin Sürücü Belgeleri 

2 Saat 

6 
Trafik Kazası Tespit Tutanağı Tasdikli 

Onaylı Verilmesi 

1- Kaza Yapan Sürücünün Veya Araç Sahibinin, Nüfus Cüzdanı Veya Sürücü Belgesi İle Müracaatı Alınır.  

2- Araç Şirkete Ait İse Yetki Belgesi, Nüfus Cüzdanı Veya Sürücü Belgesinin Aslı. 
10 Dakika 

7 
Trafikten Çekilen Veya Men Edilen 

Araçların Teslimi 

1- Noter Tasdikli Vekâlet Veya Muvafakat Name (Müracaatçı Araç Sahibi Değil İse)  

2- Şirket Araçları İçin Şirket İmza Sirküsü  

3- Motorlu Araç Tescil Belgesi  

4- Nüfus Cüzdanı Veya Sürücü Belgesinin Aslı Ve Fotokopisi (Sınıfına Uygun)  

5- Bağlama Sebebi İle İlgili Eksikliklerin Giderildiğine Dair Evraklar 

6- Motorlu Araç Trafik Tescil Belgesi Ve Motorlu Araç Trafik Belgesi Yok İse  

• Polis Merkezinden Kayıp Müracaatı  

• Noterden Taahhütname  

• Defterdarlıktan Borcu Yok Belgesi 

20 Dakika 

8 
100 Ceza Puanından Geri Alınan Sürücü 

Belgelerinin Teslimi (1. Defa) 

1- Şahsın Kimlik Aslı Ve Fotokopisi  

2- Sürücü Kurslarından Çevre Bilgisi Dersi Eğitim Sertifikası Aslı Ve Fotokopisi 
15 Dakika 

9 
100 Ceza Puanından Geri Alınan Sürücü 

Belgelerinin Teslimi (2. Defa) 

1- Şahsın Kimlik Aslı Ve Fotokopisi İle Başvurusu  

2- Psiko Teknik Eğitim Raporunun Aslı Ve Fotokopisi 
15 Dakika 

10 
Alkollü Araç Kullanmaktan Alınan Sürücü 

Belgelerinin Geri Teslimi 

1- Nüfus Cüzdanı Aslı Ve Fotokopisi İle Başvurusu  

2- İki (2.) Kez Alkolden Sürücü Belgesi Geri Alınmış İse, İl Sağlık Müdürlüğünden Sürücü Davranışlarını Geliştirme 

Sertifikası  

3- Üç (3.) Kez Alkolden Sürücü Belgesi Geri Alınmış İse, Özel Psiko Teknik Değerlendirme Merkezinden Psiko 

Teknik Rapor Aslı Ve Fotokopisi)  

4- İdari Para Cezasını Ödediğine Dair Vergi Dairesinden Alınmış Dekont (48/5’ten) 

15 Dakika 

11 

Alkollü Araç Kullanmaktan Alınan Sürücü 

Belgelerinin Geri Teslimi (Yabancı 

Sürücü Belge Sahipleri İçin) 

1- Dilekçe (Süre Bitimi Belgesini Hangi İl Veya Ülkeden Alacağına Dair)  

2- Nüfus Cüzdanı Asıl Ve Fotokopisi Veya Pasaport Aslı Ve Fotokopisi  

3- Süre Bitimi Belgelerini 1 Hafta İçerisinde Geri Teslim Almamaları Durumunda, Sürücü Belgeleri Dışişleri 

Bakanlığı Vasıtası İle Konsolosluğa Gönderilir. 

15 Dakika 

12 

Sürücü Belgesi Alkolden Dolayı Başka Bir 

İlden Alınmış Ve İlçemizden Geri Teslim 

Alınması Durumunda 

1- Nüfus Cüzdanı Aslı Ve Fotokopisi  

2- Alkolden İkinci (2.) Kez Sürücü Belgesi Geri Alınmış İse, , İl Sağlık Müdürlüğünden Sürücü Davranışlarını 

Geliştirme Sertifikası  

3- Alkolden Üçüncü (3.) Kez Sürücü Belgesi Geri Alınmış İse, Özel Psiko Teknik Değerlendirme Merkezinden Psiko 

Teknik Rapor Aslı Ve Fotokopisi 

15 Dakika 

13 

Karayolları Trafik Kanununun 34. 

Maddesi İhlalden Geri Alınan Motorlu 

Araç Tescil Belgelerinin Teslimi 

            Muayene Yaptırdığına Dair Motorlu Araç Trafik Belgesi Aslı Ve Fotokopisi 5 Dakika 



 
 

 
 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki 

tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

 
 
İlk Müracaat Yeri İlçe Emniyet Amirliği İlk Müracaat Yeri Hükümet Konağı 

İsim Oğuz ÖZDEMİR İsim Serkan BÖYÜK 

Unvan İlçe Emniyet Amiri Unvan Kaymakam V. 

Adres Merkez mahallesi Bahadır Uzunboy Caddesi No:10 Çamlıhemşin/RİZE Adres Merkez Mahallesi Osman Kurtuluş Caddesi No:10 Çamlıhemşin/RİZE 

Tel 0 464 651 76 00 Tel 0 464 651 70 06 

Faks 0 464 651 76 01 Faks 0 464 651 73 76 

E-Posta rizecamlihemsin@egm.gov.tr E-Posta camlihemsin.kaymakamligi@outlook.com 

 
 

                

14 Vatandaşın İnşaat Kazı Ve Çalışma İzni 
1- Kaymakamlık Makamına Hitaben Yazılmış Dilekçe  

2- Belediyeden Çalışma Yapabileceğine Dair İzin Belgesi Fotokopisi 
15 Dakika 

15 Bilgi Edinme Başvuru Sahibi Tüzel Kişi İse Ünvanı, Adresi Ve Yetkili Kişinin İmzası, Yetkili Olduğuna Dair Dilekçe 
Dilekçenin İçeriğine Göre 24 Saat İle 

30 Gün Arası 

16 Adres Tespit Evrakı (İnceleme) 
Adres Tespit İnceleme İşlemleri Adli Ve İdari Büro Personelince Mahallinde Tahkikat Yapılmaktadır. 

Vatandaşlarımızdan Polis Merkez Amirliğimizce Herhangi Bir Belge Ve Evrak İstenilmemektedir. 
1 İle 7 Gün Arası 

17 Düzenleyici İşlemler 

1- İşletici Veya Çalışanlarına Ait Kimlik Bildirme Belgesi 

2- Nüfus Cüzdanı Fotokopileri  

3- İkametgâh Belgeleri 

30 Dakika 

18 Şikâyet Dilekçesi 
1- C.Başsavcılığından Havaleli Dilekçe 
2- Kimlik Bilgileri 

30 Dakika 

19 
Vatandaşların Karşılaştığı Olaylarla İlgili 

Müracaat Ya Da Şikâyetin Alınması 
Polis Merkez Amirliğimizce Dosyaya Eklenmek Üzere Varsa Olayla İlgili Belgeler İstenilmektedir. 1-2 Saat 

20 Ruhsat İşlemleri 
Umuma Açık İş Yerlerinin Ruhsat İşlemleri İle İlgili Gerekli Tahkikat İşlemleri Takip Edilmekte Olup Polis 

Merkez Amirliğimizce Vatandaşlarımızdan Herhangi Bir Belge Ve Evrak İstenilmemektedir. 
1-2 Saat 

21 Kayıp Şahıs Müracaatı 

1- Kayıp Şahsa Ait Kimlik No Veya Kimlik Bilgileri 

2- (2) Adet Fotoğraf 

3- Kayıp Müracaat Formunun Doldurulması 

30 Dakika 

22 112’ye Yapılan İhbarlar  5 Dakika 


